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Project abstract:
Tuottajakeskus Living Lab -hanke luo vuosien 2024-2026 aikana valtakunnallisen tuottajakeskusverkoston, seka sen toiminta — ja
organisaatiomallin. Hanke kehittaa taide- ja kulttuurialan tuottajaverkoston toimintaa tukien tuottaja- ja valittdjaportaan ammatillista
verkostoitumista ja alueellisen yhteistyon kehittymistad. Hanke edistda suoraan tuottajapalveluiden saavutettavuutta, taide- ja kulttuurialan
toimintaedellytyksid, seka vélillisesti taiteen ja kulttuurialan ammattilaisten, erityisesti freelancereiden tyodllistymista. Hankkeella
parannetaan vélillisesti ja laajasti my&s kulttuurituotantojen laatua ja vaikuttavuutta.
Hankkeen aikana tuodaan nakyviin valtakunnallisesti alueiden erot tuottajaosaamisessa, tuottajatarpeissa, ja sita kautta myos alan
koulutuksen kehittdmistarpeissa. Hankkeen ydinkysymys on tuoda nakyvéksi se, miten tuottajaosaaminen voidaan turvata alueilla
tukemaan taide- ja kulttuurialojen toimintaedellytyksia ja miten sen ylldpito on jatkossa mahdollista.
Tuottajakeskus Living Labin lahtokohtina ovat eri alueiden kulttuuri- ja taide-elaman kehittaminen, yhteyksien luominen, seka
vuorovaikutuksen mahdollistaminen paikallisten kulttuuritoimijoiden ja Living Labin tuottajien vélille. Living Labissa selvitetaan
kaytannonlaheisesti, miten tuottajien yhteistoimintaa eri alueilla Suomessa tulisi kehittad4, ja toisaalta edistda kunnissa tapahtuvaa
kulttuuritoimintaa tuottajaosaamisen liséamisella alueella.
Tuottajakeskusverkosto on taysin uusi palvelukokonaisuus ja lahestymistapa, joka tukee alueellisesti tuottajien tyoskentelyedellytyksia ja
parantaa alan pitovoimaa. Luotavat digitaaliset palvelut tukevat valtakunnallista tiedonvalitysta, jossa tuottajan tyohon liittyva
asiantuntijaosaaminen, tydkalut ja tekijat kohtaavat uudella tavalla. Hankkeen my6tavaikutuksella luotavat alueelliset
tuottajakoordinaattorit ovat uusi rakenteellinen rooli, joka alueilta yleisesti puuttuu, solmukohta, joka huolehtii tuotannollisen osaamisen,
verkostojen ja palveluiden kehittdmisesta.
Ammatissa kehittyminen on prosessi, jossa tarvitaan kohtaamisia, keskustelua ja reflektointia tydn darelld. Ammatti-identiteetti
muotoutuu oman tyon arvioinnin ja palautteen myota. Tuottaja tekee usein tyota ilman vertaisia omassa organisaatiossa. Vertaisten
tapaaminen turvallisessa ja luottamuksellisessa ympéristossa on tarkeaa sekéa verkostoitumisen, ammatillisen kasvun etta
tyéhyvinvoinnin edistdmisen nakokulmista. Tata tarkoitusta varten hankkeessa jarjestetdan mentorointia ja tydnohjausta toimialueen
tuottajille.
Hankkeen tyopaketit:
+ WP1) Tuottajien asiantuntijatuki ja mentorointi
+ WP2) Tyoelamaldhtdinen osaamisen kehittédminen
+ WP3) Tuottajaverkoston rakentaminen lokaalisti ja valtakunnallisesti
+ WP4) Tuottajakeskusverkoston digitaalinen alusta
+ WP5) Hankkeen hallinto, raportointi ja viestinta
Tuloksena ja koko toimintamallin vaikutuksena on yksildiden henkilokohtaisten valmiuksien vahvistumisen lisdksi kulttuurituotantojen
kokonaisvaltainen tuotannollinen ja taloudellinen kehittyminen koko hankkeen toimialueen laajuisesti. Tapaamisten, yhteistoiminnan ja
mentoroinnin avulla haetaan vahvaa luottamusta kollegaverkostolle, joka jatkaa toimintaa myos hankkeen jalkeen. Yhteisen verkoston
kautta kulttuurialan ns. vapaan kentan toimijoiden (yritykset, yhdistykset, tyéryhmat) seka taide- ja kulttuuri-instituutioiden on jatkossa
helpompi I0ytaa tuottaja-apua ja -osaamista, mika edesauttaa erityisesti freelance-tuottajien tyollistymista koko alueella. Luovien alojen
tuottajuuden hyddyntaminen muilla aloilla kasvaa luoden uutta liiketoimintaa seka kehittden tuote- ja palveluinnovaatioita.
Liiketoimintaosaamisen kartoituksella selvitetdan tapoja kytkea tuottajien osaaminen alueiden elinkeinoelaman kehittamiseen.
Hankkeen toteuttajat:
Hanke toteutetaan ryhmahankkeena, jotta tuottajaosaamisen kehittdmiselle saadaan vaikuttava, valtakunnallinen kattavuus
kulttuurituottajia kouluttavien ammattikorkeakoulujen toiminta-alueen ja verkostojen kautta. Tuottajia kouluttavien
ammattikorkeakoulujen (Seindjoen ammattikorkeakoulu, Metropolia ammattikorkeakoulu ja Humanistinen ammattikorkeakoulu) seka
medianomeja kouluttavan Tampereen ammattikorkeakoulun yhteisty® on jo aiemmissa hankkeissa ollut sujuvaa ja tuloksekasta.
Ryhméahankkeen yhtena osapuolena oleva valtakunnallinen jarjesto LiveFIN ry tdydentda amk-verkostoa omalla genrepohjaisella
nakodkulmallaan tuottajaverkostojen erityispiirteiden havainnoimisessa. Hankkeen paahankkeen toteuttaja on Tampereen
ammattikorkeakoulu.
Konsortion ja alueellisen yhteistyon yhtena tarkeimpéana tavoitteena on ongelmakohtien ja eroavaisuuksien tunnistaminen eri alueilla,
seké yhteistyo pienempien kuntien ja sielld olevien toimijoiden kanssa (vrt. keskuskaupungit ja tuottajien keskittyminen maakuntien
tasolla).
Metropolia ammattikorkeakoulun rooli hankkeessa:
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Metropolian rooli on tukea etenkin tuottajaverkoston toiminnan pilotointia padkaupunkiseudulla. Siihen osallistuvat seké alueen vapaan
kentan ettd organisaatioiden musiikkialan tuotannollisissa positioissa toimivat. Verkoston toimintaa avataan myos etayhteyksin
verkostoitumisen edistamiseksi muualla pdin Suomea toimiville tuottajille.

Metropolian rooli hankkeen tyopaketeissa:

WP1) Tuottajien asiantuntijatuki ja mentorointi: Metropolia rekrytoi osallistujat ja pilotoi TAMKin tukemana mentorointimallia ja keréa sen
toimivuudesta tietoa

WP2) Ty6elamaldhtéinen osaamisen kehittdmisen alla Metropolia toteuttaa pk-seudulla koulutustarve ja liikketoimintaosaamisen
kartoituksen ja osallistuu niiden perusteella raataloivan tydnohjausprosessin jarjestamiseen.

WP3) Tuottajaverkoston rakentaminen lokaalisti ja valtakunnallisesti: Metropolia ker&a ja aktivoi lokaalia musiikkialan tuottajien verkostoa
jarjestamalla tilaisuuksia ja verkottaa sitd muiden kumppanien verkostojen kanssa. Metropolia osallistuu myds tuottajaverkostomallin
innovointiin ja verkostofasilitaattorin oppaan kirjoittamiseen.

WP4) Tuottajakeskusverkoston digitaalinen alusta: Metropolia tuottaa sisalt6ja alustalle

WP5) Hankkeen hallinto, raportointi ja viestinta: Metropolia organisoi taloushallinnon, sis&llon raportoinnin ja arkistoinnin
Rakennerahaston vaateiden mukaisesti. Lisdksi se valjastaa omat verkostonsa ja tiedotuskanavansa jakamaan tietoa hankkeesta ja tekee
viestinnan sisaltoja. Viestinndssa hyddynnetdan etenkin Metropolian kulttuurituotannon alan ja musiikin alan verkostoja.
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Copyright information:
The above plan creator(s) have agreed that others may use as much of the text of this plan as they would like in their own plans, and
customise it as necessary. You do not need to credit the creator(s) as the source of the language used, but using any of the plan's text
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Tuottajakeskus Living Lab

1. Aineiston yleiskuvaus

1.1. Millaista aineistoa hankkeessa kerataan tai tuotetaan?

Tuottajakeskus Living Lab sisélta viisi tydpakettia, joissa kaikissa Metropolia ammattikorkeakoulu on tavalla tai toisella mukana. Tydpaketit ovat:

WP1) Tuottajien asiantuntijatuki ja mentorointi

WP2) TyGelamalahtoinen osaamisen kehittaminen

WP3) Tuottajaverkoston rakentaminen lokaalisti ja valtakunnallisesti
WP4) Tuottajakeskusverkoston digitaalinen alusta

WPS5) Hankkeen hallinto, raportointi ja viestinta

Tuottajakeskus Living Lab on Euroopan unionin osarahoittama ERS+ hanke. Hankkeen p&atoteuttaja on Tampereen ammattikorkeakoulu ja osatoteutuksista vastaavat Metropolia
Ammattikorkeakoulu, Seingjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen ammattikorkeakoulu sek& venueiden seké festivaalien etujarjesto LiveFIN ry.

Aineistoja hankkeessa ker&taan aloitus- ja palautekyselyilld, uutiskirjeen postituslistalle ja osallistujalistoilla (eri suostumus markkinointitietojen I&hettamiseen).
Hankkeessa tuotettavat aineistot ovat seuraavat:

e tilaisuuden tallentamisesta syntyvét tiedot (esim. valokuvat, videot, d4nitteet)

Tydpaketeissa keratéan aineistoa seuraavalla tavalla Metropolian nakokulmasta - aineisto on Tuottajakeskus Livig Lab- hankkeen kaytdssa ja omaisuutta:

Aineiston tyyppi, lyhyt kuvaus

Tiedostomuodot

Alkupera

Siséltaa sensitiivista aineisto

Aineiston koko

e WPT1) Tuottajien

ennakko- ja
palautekyselomkakeet (E-

kyselylomakkeiden
tiedostot: csv, txt
Lisaksi

keratty hankkeessen

Kylla - henkil6tietoja - henkildiden nimet,
sahkopostit, mahdollinen tydnantaja,

asiantuntijatuki ja eiiso
mentoroinjti ) lomake, Microsoft Forms)> osallistumistiedot osallistuvilta henkil6ilta ammattinimike >> suostumuslomakkeet
tietosuoja huomioitu kerataan Eura2021- pyydetéan
jarjestelmaan
kyselylomakkeiden
ennakko- ja tiedostot: csv, txt Kylla - henkilGtietoja - henkildiden nimet,
e WP2) Ty6elamalahtoinen |palautekyselomkakeet (E- Lisaksi keratty hankkeessen sédhkopostit, mahdollinen tyénantaja, siiso
osaamisen kehittaminen [lomake, Microsoft Forms)> osallistumistiedot osallistuvilta henkil6ilta ammattinimike >> suostumuslomakkeet
tietosuoja huomioitu keratdan Eura2021- pyydetééan
jarjestelmaan
kyselylomakkeiden
- j tiedostot: csv, txt ilétietoja - i
e WP3) Tuottajaverkoston en:waktkok Jal Kakeet (E- isiksi Keratty hankk Ky:i herllftllotle't](ya”. hentkl!glde: T"me"
rakentaminen lokaalisti |P2lautekyselomkakee Lisaksi eratty hankkeessen sahkdopostit, mahdollinen tydnantaja, eiiso

ja valtakunnallisesti

lomake, Microsoft Forms) >
tietosuoja huomioitu

osallistumistiedot
kerétaan Eura2021-
jarjestelmaan

osallistuvilta henkil6ilta

ammattinimike >> suostumuslomakkeet
pyydetédan

o WP4)
Tuottajakeskusverkoston
digitaalinen alusta

tuottajahaastattelut yms. - jos
Metropolia tekee niita >
hankkeen omistuksessa

haastattelut voivat olla
muotoa esim. txt, wav,
mp3, dpx, mp4

keréatty hankkeeseen
osallistuvilta henkil6ilta seka
hankkeen ulkopuolisilta
henkil6ilta

kyll&, jos henkild on tunnistettvissa valokuvista
>>> suostumuslomake pyydetaan kuvattavilta

hankkeen kéytossa,
ei vie tilaa
Metropolian
verkkolevylta

e WP5) Hankkeen hallinto,
raportointi ja viestinta

valokuvat tapahtumista -
hankkeen omistuksessa

kuvat voivat olla
muotoa dng, jpeg,
png, tiff

kuvat hankkeen tapahtumiin
osallistuvista

kyll&, jos henkil on tunnistettvissa valokuvista
>>> suostumuslomake pyydetaan kuvattavilta

hankkeen kaytossa,
ei vie tilaa
Metropolian

verkkolevylta

Alla vield avattu minkalaisia tuloksia ja aineistoja voidaan odottaa hankkeen eri typaketeista Metropolian ndkdkulmasta:

Hankkeen Tydpaketit 1-5 tuottavat Metropolian ndkokulmasta seuraavia tuloksia:

WP1) n. 3-5 koulutettua mentoria, jotka hyddyntavét jatkossa osaamistaan alumnitoiminnan kehittdmisessa

Mittarit: osallistujien maara, osallistujien tausta suhteessa hankkeen tulosindikaattoreihin, osallistujien laadullinen palaute toiminnan onnistumisesta ja hyddyista

WP2) n. 5-8 tydpaja/koulutuskokonaisuuksia musiikkialan ajankohtaisten aiheiden teemoista. Tydpajojen tarkoitus on myds yhteiskehittaa ratkaisuja erilaisiin kestévan kehityksen haasteisiin.
Osin teemoja voidaan kasitella (esim. yksilon taloudellinen kestavyys) tyonohjauksellisesti.

Mittarit: osallistujien mé&ara, osallistujien tausta suhteessa hankkeen tulosindikaattoreihin, osallistujien laadullinen palaute

WP3) musiikkialan vapaan kentan toimijoita yhteen tuovan tuottajakeskus-toimintamallin pilotointi pk-seudulla. Tuloksena syntyy ammattilaisten verkosto, johon kuuluu seka pk-seudun toimijoita
ettd toimijoita muualta Suomesta.

Mittarit: osallistujien maara, osallistujien tausta suhteessa hankkeen tulosindikaattoreihin,

osallistujien laadullinen palaute

WP5) Hankkeen verkkosivuille alasivu Metropolian www-sivustolle kavijareitityksen tukemiseksi. Viestinnalliset siséllot eri julkaisukanaviin jokaiselle osatoteuttajalle (omat www-sivut,
somekanavat, uutiskirjeet, julkaisut)

Mittarit: SEO-analytiikka, kavijoiden, katsojien, reagointien ja jakojen maarat

1.2. Kuinka paljon silytystilaa aineistoa varten tarvitaan projektin aikana?

e alle 250 Gt

1.3. Miten aineiston yhtenaisyys ja laatu varmistetaan?

e Meilld on tarkkaan kuvattu kansiorakenne ja vakiintuneet tiedostojen nimeamiskaytannot.
e Koulutamme ja ohjeistamme hankeryhmén jasenet laadunhallinnan kaytannoista.
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2. Henkilotiedot

2.1 Kasitellaanko hankkeessa henkiltietoja ( = tunnisteellisia tietoja, joiden avulla henkil6 voidaan tunnistaa joko suoraan tai epasuorasti)?

e Kylla

Hankkeessa noudatetaan Metropolia ammattikorkeakoulun osalta Tietosuoja-ohjeita henkilGtietotejen kasittelyn osalta.

Koska hankkeessa jaetaan tietoa hankkeen osatoteuttajien kesken (Tampereen ammattikorkeakoulu, Metropolia ammattikorkeakoulu, Seindjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen
ammattikorkeakoulu ja LiveFin ry) on hankkeelle tehty yhteinen tietosuojaseloste seké sopimus yhteisrekisterinpitédjyydesta niiden aineistojen osalta, jotka siséltavat henkilGtietoja
(kyselylomakkeiden vastaukset, mahdolliset valokuvat, osallistumislomakkeiden vastaukset).

2.2. Hank kasitellaan ia henkilGtietoja:

Nimi

Yhteystiedot

IP-osoite

Valokuva tai video, jolta henkiln voi tunnistaa
Suostumuslomakkeet

Tutkittavien &ani

2.3 Kuka on henkilGtietoja siséltavien aineistojen rekisterinpit&ja?

e Sovimme yhteisrekisterinpitajyydestd muiden hankkeessa olevien organisaatioiden kanssa. Tdsmenna alle.

Koska hankkeessa jaetaan tietoa hankkeen osatoteuttajien kesken (Tampereen ammattikorkeakoulu, Metropolia ammattikorkeakoulu, Seindjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen
ammattikorkeakoulu ja LiveFin ry) on hankkeelle tehty yhteinen tietosuojaseloste sek& sopimus yhteisrekisterinpitajyydesté niiden aineistojen osalta, jotka siséltavat henkilStietoja
(kyselylomakkeiden vastaukset, mahdolliset valokuvat, osallistumislomakkeiden vastaukset). Lomakkeet tallennetaan asiakirjojen hallintajérjestelmaan (Dynasty).

2.4 Mika on henkil6tietoja sisaltavien aineistojen kasittelyn oikeusperusta?

e Rekisterdidyn vapaaehtoinen, yksilGity, tietoinen ja yksiselitteinen suostumus.

2.5 Siirretaanké aineistoa Metropolian ulkopuolelle?

o Kylla. Aineisto pysyy kuitenkin Suomessa. Tdsmenna mihin ja kuvaa, miten siirto toteutetaan.

Aineistoa - henkikdtietoja - késitelldan ja siirretaan hanketoimijoiden valilla (Tampereen ammattikorkeakoulu, Metropolia ammattikorkeakoulu, Seindjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen
ammattikorkeakoulu ja LiveFin ry).

Koska hankkeessa jaetaan tietoa hankkeen osatoteuttajien kesken (Tampereen ammattikorkeakoulu, Metropolia ammattikorkeakoulu, Seindjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen
ammattikorkeakoulu ja LiveFin ry) on hankkeelle tehty yhteinen tietosuojaseloste seké sopimus yhteisrekisterinpitdjyydesta niiden aineistojen osalta, jotka sisaltavat henkilGtietoja
(kyselylomakkeiden vastaukset, mahdolliset valokuvat, osallistumislomakkeiden vastaukset). Lomakkeet tallennetaan asiakirjojen hallintajérjestelméaan (Dynasty). Metropolia
Ammattikorkeakouluun aineistojen osalta aineisto tallennetaan Metropolian verkkolevylle: Metroarch - sensitiivisen datan palvelimelle, jonne pyydetdan muille hankeorganisaatiolle lupa lukea
aineistoa.

Hankeorganisaation kesken on perustettu Teams-kanava, jossa siirretdan organisaatioiden kesken yhteisia aineistoja: mm. Rakennerahaston raportointidokumentteja, anonyymeja kyselyjen
vastauksia, viestintdmateriaalia, koulutuskalentereja jne.

2.6 Mitka listalla olevista henkilGtietojen kasittelyyn liittyvista korkean riskin ehdoista tayttyvat hankkeessa?

o Eimitkdan edelld mainituista.

2.8 Miten tutkittavien tietoja anonymisoidaan tai pseudonymisoidaan hankkeen aikana?

e Tunnisteellisten tietojen minimointi jo keruuvaiheessa
e Tunnisteita sisaltdvat tiedostot poistetaan kun niille ei ole enda kayttda, esim. danitteet ja videot
e Poistetaan tunnistetiedot

3. Tutkimusetiikka

3.1. Selvit3, tarvitseeko hanke eettistd ennakkoarviointia tarkistamalla, toteutuuko jokin alla olevista vaihtoehdoista tutkimusasetelmassa.
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e Tutkimukseni ei edellyté eettistd ennakkoarviointia.

3.2. Tarvi ko aineiston keraami: tutkimuslupia?

e Eitarvita.

3.3. Kasitelldanko hankkeessa muita luottamuksellisia tietoja?

e Tutkimuksessa ei kasitelld luottamuksellisia tietoja.

3.4. Liittyyko aineistoon muita tutkimuseettisia kysymyksia?

e Ei

4. Sopimukset ja lainsaadanto
4.1. Mita aineiston omistusoikeuksiin, kayttoon tai kasittelyyn liittyvia sopimuksia hankkeessa tehddan? Tasmenna alle.
e Tietojenkésittelysopimus

e Sopimus yhteisrekisterinpit&jyydesta

Koska hankkeessa jaetaan tietoa hankkeen osatoteuttajien kesken (Tampereen ammattikorkeakoulu, Metropolia ammattikorkeakoulu, Seindjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen
ammattikorkeakoulu ja LiveFin ry) on hankkeelle tehty yhteinen tietosuojaseloste seké sopimus yhteisrekisterinpitédjyydesta niiden aineistojen osalta, jotka sisaltavat henkilGtietoja
(kyselylomakkeiden vastaukset, mahdolliset valokuvat, osallistumislomakkeiden vastaukset). Lomakkeet tallennetaan asiakirjojen hallintajérjestelmaan (Dynasty).

4.2. Kaytetaanko tai tuotetaanko hankkeessa tekijanoikeuksilla tai muilla immateriaalioikeuksilla suojattua aineistoa?

e Ei

4.3. Liittyyko aineistoon muuta lainsd&dant64, joka tulisi huomioida?

e Ei

5. Dokumentointi ja metatiedot
5.1. Miss4 aineisto kuvaillaan tai dokumentoidaan?
e Taulukkoon tai tietokantaan

e README-tiedostoissa tai muissa aineistoa kuvailevissa oheistiedostoissa.

Aineisto dokumentoidaan rahoittajan Rakennerahastojen ja Metropolia Ammattikorkeakoulun ohjeiden mukaisesti. Metropolia Ammattikorkeakoulun jarjestelmiin jaavat aineistot sailotaan
Metropolian ohjeiden mukaisesti esimerkiksi Readme- tiedostomuotoon tietokantoihin siten, etté aineisto on anonymisoitu. Tiedostoissa aineiston metadatassa kuvaillaan missa, milloin, miksi ja
miten aineisto keréttiin, kasiteltiin ja tulkittiin.

5.2. Miten aineisto kuvaillaan tai dokumentoidaan?

e Metropolian metadatamalli

Metropolia Ammattikorkeakouluun mahdollisesti jadvien aineistojen osalta kaytetddn dokumentointiin ja kuvailuun Metropolian metadatamallia.

6. Tallentaminen ja varmuuskopiointi hankkeen aikana

6.1. Minne aineisto tallennetaan hankkeen aikana?
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e Metropolian verkkolevy: Metroarch - sensitiivisen datan palvelin
e Muualle, tdismenn& mihin.

Aineisto tallennetaan rahoittajan Rakennerahastojen ja Metropolia Ammattikorkeakoulun ohjeiden mukaisesti. Rakennerahastojen osalta aineisto tallennetaan anonymisoidusti Eura 2021 -
jarjestelmaan. jossa siirretaan organisaatioiden kesken yhteisia aineistoja: mm. Rakennerahaston raportointidokumentteja, anonyymeja kyselyjen vastauksia, viestintdmateriaalia,
koulutuskalentereja jne.

Hanketoimijoiden valilla on asiasta sopimus yhteisrekisterinpitdjyydesta. Hankeorganisaation kesken on perustettu Teams-kanava, jossa siirretdédn organisaatioiden kesken yhteisia aineistoja:
mm. Rakennerahaston raportointidokumentteja, anonyymeja kyselyjen vastauksia, viestintdmateriaalia, koulutuskalentereja jne.

Hankkeen aineistot s&ilotaan padosilta paatoteuttajana toimivan Tampereen ammattikorkeakoulun jarjestelmiin. Metropolia Ammattikorkeakouluun mahdollisesti j&vien aineistojen osalta
aineisto tallennetaan Metropolian verkkolevylle: Metroarch - sensitiivisen datan palvelimelle.

6.2. Tarvitseeko aineistoa paasta kasittelemaan jonkun muun kuin Metropolian tyéntekijan?

e Kylla, tdsmenna alle:

Aineistoa jaetaan hanketoimijoiden kesken. Hankkeen aineistojen osalta on tehty sopimus yhteisrekisterinpitéjyydesté hanketoimijoiden kesken seké yhteinen tietosuojaseloste.Hankkeen
aineiston keraamisessé kysytaan henkildtietojen tallennuksen osalta aina suostumus tietojen tallennukseen, sailyttdmiseen, avaamiseen ja kasittelyyn kunkin hankkeen osatoteuttajan osalta.
Aineiston jakamisen osalta seurataan rahoittajan, eli Rakennerahastojen ja Metropolia Ammattikorkeakoulun ohjeita. Rakennerahastojen osalta aineisto tallennetaan anonymisoidusti Eura 2021 -
jarjestelmaan. Hankeorganisaation kesken on perustettu Teams-kanava, jossa siirretddn organisaatioiden kesken yhteisia aineistoja: mm. Rakennerahaston raportointidokumentteja, anonyymeja
kyselyjen vastauksia, viestintdmateriaalia, koulutuskalentereja jne.

Metropolian osalta sensitiivistd dataa tallennetaan Metrocoach-jarjestelméaén ja sinne pyydetaan tarvittaessa oikeudet my6s hankkeen muille toimijoille aineistojen tarkastelua varten.

6.3. Miten aineisto varmuuskopioidaan?

e Manuaaliset versiokopiot jokaisessa késittelyvaiheessa.

6.4. Kuka valvoo paasya aineistoon? Tasmenna alle.
e Metropolian projektipaallikkd
e Partneriorganisaation projektipaallikko tai muu vastuuhenkild

Kaikkia osatoteuttajia koskevan aineiston osalta aineistoon paésya valvoo paéatoteuttajaorganisaation, Tampereen ammattikorkeakoulun, projektipaallikko. Osatoteuttajia koskevan aineiston
osalta aineistoon paasya valvoo kunkin osatoteutuksen projektipaéllikks, ndin myos Metropolia Ammattikorkeakoulun osalta.

6.5. Miten suojattua paasya aineistoon valvotaan?
e Aineistoa késitelldan tyokoneella, joka on suojattu kayttédjatunnuksella ja salasanalla
e Hankkeen kayttamiin kansioihin paasy on rajattu vain hankkeessa tydskenteleville

Suojatun aineiston osalta seurataan rahoittajan, eli Rakennerahastojen ja Metropolia Ammattikorkeakoulun ohjeita. Rakennerahastojen osalta suojattu aineisto tallennetaan anonymisoidusti Eura
2021 -jarjestelmaan, jonne tallennetaan ilmoittautumis- ja osallistumistietoja.
Kukin osatoteuttaja seuraa omien instanssiensa ohjeita suojattuun aineistoon paasyn suhteen. Metropolian osalta

e Aineistoa késitellaan Metropolian tyokoneella, joka on suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Tyokoneen kiintolevy on salattu.

Jos muiden osatoteuttajien on paédstava Metropolian suojattuun aineistoon, se séiltdan Metroarch-verkkolevylle, jonne pyydetaan osatoteuttajille paasy kasittelemaan aineistoa.
Lisdksi hankeryhman kayttamiin kansioihin paasy on rajattu vain ryhman jasenille ja kyseisia tiedostoja késitteleville henkil6ille. Niita sailytetddan Teamssissa. Asiakirjat eivat sisélla sensitiivista
dataa.

6.6. Kaytetaanko hankkeessa muussa kuin digitaalisessa muodossa olevia aineistoja?

e Ei

6.7. Muut lisatarpeet tallennukseen, aineiston kasittely-ympéristoon tai varmuuskopiointiin?

e Eilisatarpeita.

7. Aineiston avaaminen, tuhoaminen tai arkistointi hankkeen paatyttya

7.1. Mita aineistolle tapahtuu hankk paattyessa?

e Aineisto séilytetdan kokonaisuudessaan.

Tuottajakeskus Living Lab on ESR + hanke, jota koskee Rakennerahastojen ohjeet. Ohjeiden mukaisesti aineisto tulee silyttaa hankkeen paattymisen jélkeen (30.6.2026) viisi (5) vuotta.
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Yalitse parhaiten so vaihtoehdot ja perustele valintasi alle.

7.2. Mika osa hankkeen aineistoista (kohdassa 1 mainitut aineistot) voidaan asettaa avoimesti saataville tai jt

e Osa aineistosta voidaan avata. Tdsmenna alle mitka osat.

Hankkeessa syntyy aineistoa, joka voidaan avata ja ei voida avata kokonaan. Aineiston avaamisessa seurataan rahoittajan, Rakennerahastojen, ohjeita. Aineisto tallennetaan EURA 2021 -
jarjestelmaan osallistujalistojen osalta anonymisoidusti.

Osa aineistoista siséltda osittain tietoa, joka on tunnisteellista henkil6tietojen osalta. Nama aineistot anonymisoidaan. Esimerkiksi kerannyt tarkat iat tai ammatit, voit korvataan ikaluokilla tai
ammattiluokilla ja avataan kaikkien saataville. Hankkeessa tunnisteellisia henkil6tietoja ovat:

e tilaisuuden tallentamisesta syntyvat tiedot (esim. valokuvat, videot, aanitteet

Hankkeessa keratty ennakkokysely-, palautekysely-, seké haastatteluaineisto anonymisoidaan
(ja avataan IDAssa) tulee esiin seuraavassa kohdassa 7.3.

7.3. Missa aineisto avataan?

e CSC:n IDA (Metropolian datatuki avaa aineiston)

7.4. Milla lisenssilla aineiston kayttéehdot maaritellaan?

e CCBy4.0

7.5. Minne aineisto arkistoidaan hankkeen paattyessa?

e Muu, mika?
e CSC:n IDA (avoimet aineistot)

Tuottajakeskus Living Lab on ESR + hanke, jota koskee Rakennerahastojen ohjeet. Ohjeiden mukaisesti aineisto tulee sailyttaa hankkeen paattymisen jélkeen (30.6.2026) viisi (5) vuotta. Hankkeen
henkil6tiedot tallennetaan ja arkistoidaan padosin Eura 2021-jarjestelmdan anonymisoidusti.

Kun esimerkiksi osallistujalistat tallennetaan Metropolian osalta IDA:n aineistot anonymisoidaan. Esimerkiksi kerénnyt tarkat idt tai ammatit, voit korvataan ikéluokilla tai ammattiluokilla ja avataan
kaikkien saataville.

Hankkeen hallinnolliset aineistot, kuten sopimukset, rahoitushakemus ja -paatds, tutkimus- ja aineistonhallintasuunnitelma, maksatushakemukset ja -paatokset, tilintarkastuskertomukset ja
tilinp&datos, hankintaprosessien dokumentit, arviointi ja poytakirjat séil6tdan asianhallintajarjestelméa Dynastyyn.

7.6. Kuinka kauan aineisto sailytetdan?

e 5vuotta hankkeen paattymisen jalkeen

Tuottajakeskus Living Lab on ESR + hanke, jota koskee Rakennerahastojen ohjeet. Ohjeiden mukaisesti aineisto tulee sailyttaa hankkeen paattymisen jélkeen (30.6.2026) viisi (5) vuotta.
Hankkeen aineistot s&il6taan padosilta paatoteuttajana toimivan Tampereen ammattikorkeakoulun jarjestelmiin.

Metropolia Ammattikorkean osalta aineiston sailytetaan Rakennerahastojen ohjeiden mukaisesti IDAssa avoimen datan periaatteiden mukaisesti esimerkiksi ennakko -ja palautekyselyiden osalta.
Kyselyt toteutetaan usein anonyymisti.

8. Aineistonhallinnan vastuut ja resurssit

8.1. Kuka vastaa aineistonhallinnasta hank ? Kuvaa jjako ja roolit tarkemmin alla.

Tuottajakeskus Living Lab on Euroopan unionin osarahoittama ERS+ hanke. Hankkeen p&atoteuttaja on Tampereen ammattikorkeakoulu ja osatoteutuksista vastaavat Metropolia
Ammattikorkeakoulu, Seingjoen ammattikorkeakoulu, Humanistinen ammattikorkeakoulu sek& venueiden seka festivaalien etujarjesto LiveFIN ry.

Kunkin osahankkeen toteuttajan projektipaallikkd vastaa oman osahankkeensa aineistonhallinnasta: aineistonhallintasuunnitelman paivittamisestd, aineiston keruusta, kuvailusta, datan laadun
varmistamisesta, datan varmuuskopionnista, anonymisoinnista ja arkistoinnista. Yhteisten aineistojen osalta edelld mainittujen asioiden osalta paavastuu on hankkeen p&éatoteuttajalla, eli
Tampereen ammattikorkeakoululla.

Metropolian osatoteutuksen osalta osa aineiston hallinnasta (esimerkiksi aineiston kuvailu ja anonymisointi) vastaa hankkeen projektip&éllikon lisaksi hankkeeseen 1.9.2024 palkattava
asiantuntija (tuottaja).

8.2 Mita resursseja aineistonhallinta edellyttaa?

e Aineistonhallintaan on allokoitu tybaikaa tuntisuunnitelmassa
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